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1. Ilepeyenb koMneTeH Ui, GopMHUpyeMbIX B MIPOIECCE OCBOCHUS

AUCIHUITIJINHBI
KonTposmpyemble KoMIieTeHIMHU



Tabauya 1

Kon (ugp)
Ne HaumeHoBaHue (coepikaHNe) KOMIEeTeHIHH
KOMIIeTeHI[ UM
1. IIK-1 CrocoOHOCTh TPUMEHSITh HAYYHO-METOJUICCKUE OCHOBBI
JIOKYMEHTOBEICHHSI I apXUBOBEICHUS B MMPOPECCHOHATEHOMN NESITEIEHOCTH
2. IIK-5 T'0TOBHOCTH K MPaBONPUMEHEHHUIO U HOPMATUBHO-METOANYECKON

ACATCIIBHOCTH B JOKYMCHTAIITUOHHOM obecnieueHUN YIIpaBJICHUA U
APXHUBHOM JI€JIE

2.Ilnanupyemblie pe3yJbTaThl 00yueHus (3HAET, yMeeT, BjiajeeT (MmMeeT
HABbIK)) M0 TUCUUILIUHE

Tabauya 2
HaumenoBanue HNuankaTopbl popMupyeMbIX KOMIETEHIUH
KOMIETEHIHN U ee
3HATh
KpaTKasi 3HATh
XapPaKTEePHCTHKA
I[IK-1.2  Beimonsser | 0OLIHE OCHOBBI
JICUCTBUS Mo | ABWKEHHUS
Opra"u3aiu JIOKYMEHTOIIOTOKOB) U
XpaHEHUs, METO/IbI YIIPaBJICHUS
KOMILUICKTOBaHMS, MMM, UICTOUYHUKHU
y4eTa ¥ UCTO0JIb30BaHUs | KOMIUIEKTOBAHUSA OpraHu3oBaTh  TpHEM | Biamers: MeToaaMu
APXUBHBIX JOKYMEHTOB | I'OCYIApCTBCHHBIX U JIOKYMEHTOB B | BEIMOMHEHMS
BELOMCTBEHHBIX rOCyJapCTBEHHBIH WM | TpeGOBaHUIA IpH
ApXUBOB, CPOKH MECTHBIH apXuB, | miepeadec JOKyMCHTOB
XpaHEHUs TOKYMEHTOB NpoBe/eHH e H3 APXEBOB
B YUpCHACHIIIX, OKCIIEPTU3bl LICHHOCTH | yupexJeHUM Ha
MOPSAI0K
e . JIOKYMEHTOB. roCyIapCTBEHHOE
B3aUMOJICUCTBUS XpaHeHHC
MEXy YUPEKICHUSIMH,
MPEANPUATUSIMH,
OpraHU3aALUSIMU U
rocy1apCTBEHHBIMU
apXxuBaMHu, MOPSIOK
MEpEMEILICHUS
JIOKYMEHTOB.
IIK-1.3 3HaTh: OCHOBBI HAYYHO-
METOJIUYECKON pabOThI
Cobupaet U|B Bnaners: MeTonamu
OCYLLECTBIISET apXUBOBEJICHUS BO
BCEX TpoIeccax
HAYHHO® (oS pETBEHILR, YMeTE: TPHMEIUATE pa60TbI; CuapXI/IBHBIMI/I
% MYHHAIMIAJIbHBIX Hay4HbIC METObI
peoTmes apxuBax M apxXuBax | IT ZII; HHM  HAydHO- | O MOHTaMH, B
aHaMu3 JaHHBIX o | 4P p puBCAC 5 Y4HO Pa3paboTKe YUeTHO-
cucTeMe  apxupHoro | OPTaHH3aLHNH, METOIMYECKON paboThI CTIPABOYHOTO |
B apXHBax
XPaHCHHUS Jien Hay4YHO-CIPaBOYHOIO
(TOKYMEHTOB) JUTSt armapara, B
COBEpIIEHCTBOBAHNS COCTaBJICHUH OTYETOB
0 HAYYHO-
CHUCTEMBI apPXUBHOTO N
HCCIIeJIOBATENIbCKON U
XpaHCHI fien METOANYECKO padore.
(MTOKyMEHTOB)




TIK-5.3

Cnocoben K
paspaboTke u
BHEJPEHUIO JIOKAIBHBIX
HOPMATHUBHBIX AKTOB B
ctepe
JIOKYMEHTAI[AOHHOTO
obecnieueHus
yIpaBICHUS 5
ApPXUBHOTO JIeJIa

3HaTh: IpaBUIa
co3/aHus U
odopmiteHUS
JIOKaJIbHBIX
HOPMATHBHBIX
JIOKYMEHTOB

YMeTn:
pa3pabarteiBaTh U
BHEIIPATH TTOJOXKEHUS

0 CTPYKTYPHBIX
MOJIpa3AeICHISIX;
pa3pabaTeIBaTh u

BHEJPATH WHCTPYKITUH
IO TEXHOJIOTHH PabOTHI
C IOKyMEHTaMHu

Bnanets: npaBuiiamu
CO37aHus,
odopmIIeHUS 1
COTJIACOBAHUS
JIOKAJTbHBIX
HOPMATHBHBIX
JIOKYMEHTOB

IK-5.4

Braoeem
HABbIKAMU PA3PAdOMKU
U BHeOPeHUsL IOKAIbHBIX
HOPMAMUBHBIX AKMO8 8
cghepe
OOKYMEHMAYUOHHO2O
obecneuenust
yhpaenenus u
apxuenoeo oena

3HaTh: MpaBuiIa
CO3JlaHuA U
odopmIIeHUS
JIOKaJIbHBIX
HOPMAaTUBHBIX
JIOKYMEHTOB

YMeTh:
pa3zpabaThIBaTh u
BHEJIPATH TIOJIOKCHUS

0 CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3/IeTICHUSX;
pa3pabaThIBaTh u

BHEJPATh HWHCTPYKIIHH
M0 TEXHOJIOTHU Pa0OTHI
C JOKYMEHTaMHU

Brnasiets: mpaBuiaMu
CO3/IaHMUSI,
odopmIIeHUS U
COTJIaCOBAHMS
JIOKAJTBHBIX
HOPMaTHUBHBIX
JIOKyMCHTOB




3.0nucanue cpeacTs, MOKa3aresieil, KpUTepUeB U IKAJ OLEeHUBAHUSA KOMIIETEHIMI HA Pa3JIHYHBIX dTanax GopMHpoBaHuUs

KOMIICTCHIINMN
Tabnuya 3
Paznen
Kpurtepuu oneHuBaHuS
N‘.’ I/IH)II/IKaTOI) JOCTHKEHUS KOMIIETECHIIUH JAUCIHUIIINHBI Cpe)lcnao OLICHUBaAHUA HOKa3aTeJ’[I/I OlICHUBaAHUA [IIKa/Ibl OLEHHBAHNS
(Tema) .
TIK-1
3-1.
COBPEMEHHYIO HOPMAaTHBHO-TIPABOBYIO 0azy
Cemunap/IIpaktudeckoe Brictymnenue ¢ qokinagom
KOH(PUICHIIMATHLHOTO AETIOMPOU3BOICTRA, .
3aHATHC AHa.HI/IS BBICTYIIJICHUN
OpFaHI/ISaHI/IOHHBIe U TEXHOJOI'NYCCKUEC OCO6€HHOCTI/I ﬂOKHaH HpaKTI/IlIeCKa}I OTBeTHI HA BOIIPOCHI KOJ‘H/II{QCTBO’
1 KOH(bI/II[eHI_[I/IaJILHOFO JICJIONIPOU3BOJICTBA, Tema 1-7 pabora. Beicrymienue ¢ coobmenneMm 1 | KoppekTHocTb
TEHJICHIMU COBPEMEHHON HOPMATUBHO-TIPABOBOM 6a3bl KontponsHas padora npeseHTaluel
Pemenne nmpakTHIeCKUX
KOH(HUICHITMAILHOTO JEJIONPOM3BOICTBA M METOJIBI 5 p
3aaHun
paboTBl € JOKYMEHTaMH  KOH(HUACHIIUAIBLHOTO
Xapaxkrepa;
V-1. opraHu3oBbIBaTh padboOTy ¢ KOHPHUICHITMATEHBIMU BLICTVILICHIE ¢ LOKIATOM
JOKyMEHTaMH  HaBBIKAMU TEXHOJIOTHH 00paboTKy, Cemunap/Ilpaktudeckoe AHMZ}; BBICT JIHCHHﬁH
XpaHEHHsIT W HCIHOJBb30BaHUA KOH(HUIACHIIMATBHBIX 3aHATHE OTBeTL Ha Boy: OCHI
JIOKYMEHTOB; COCTaBIIATE n oopMIATE Hoxnan [IpakTuueckas BRICTVILICHIC f ITonHoTa
3. | xoH(UACHIMATBHBIC JOKYMEHTBI,  pa3pabareiBath | Tema 1-7 pabora. C006H}116HI/IGM u IHpounocts
JIOKQJIbHEIE HOpPMaTHBHbIE aKTBI n KonTponbHas pabota DeserTalel CucremHocTh
HOPMAaTUBHOMETOIUYECKHE JTOKYMEHTHI (TIOJIOKEHUS, PIe) H_IeHI/IeLII'I S
UHCTPYKIIMA W JAp.) B 00JACTH KOH(UACHIIMATEHOTO sananmii p
JIEJIONTPOU3BOICTBA.
B-1. Cemunap/IIpakTrueckoe O6ocHOBaHME
HaBbikamu TexHOMIOTHI 00paOOTKH, XpaHEHUS 1 3aHATHE BricTyIuieHre ¢ JOKIA0M | aKTyalbHOCTH TEMBI,
4. | HcHoIB30BaHUA KOH(DUIECHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB; Tema 1-7 okian IIpakTnueckas AHanu3 BLICTYILICHUH NPaBUIBHOCTb
; YIL

HaBBIKAMHU BBITTOJIHEHUS OTepaItiii o oopaboTke u
3aluTe KOHq)I/I,Z[eHI_[I/IEUH:HBIX HOKYMCHTOB;

pabora.
KonrponsHas pabora

OTBETHI HA BOMPOCHI

BBIZIEJICHUS LIEJTH U
3a7a4;




I/IHI[HKEITOP JAOCTHIKCHHUS KOMIICTCHIIUH

Paznen
U CHHUILTHHBI
(Tema)

CPEI[CTBO OIICHUBAaHUA

IToxa3aTeaun oeHUBAHMS

Kpurtepuu oneHuBanus
IIIxajab1 oeHUBAHUS

HaBBIKAMH 3aIIUTHl 00pabOTKH, UCTIOTE30BaHHUS,
XPaHCHUS U TATBHEHINICTO YHUYTOXCHUS
KOH(PUICHIIMATBHBIX IOKYMEHTOB BCEX TUIIOB, B TOM
YHCJIe YePHOBHUKOB, CIICIIOJIOKHOTOB U T.II

BeicTymuienue ¢
COOOIIIEHUEM U
Mpe3eHTaunen

Pemenune npaktuueckux
3aJaHUI

CootBeTcTBHE
COJICpP)KaHHUS TEME;
I'nmy6una npopabGoTku
Marepuaa;

DK3aMeH

OTBeTH HA BOIIPOCHL

IlomaoTa
[Ipounoctsb
CucTeMHOCTD




4.01eHOYHbBIE CpeCcTBa
4.1Texkymasa arrecTanus

Ipaxmuuyeckue pabomul
3aoanusa Ne 1:

1. [Ipoananu3upoBath nepeyHu HHGOPMAIIMH, COCTABISAIONIEH KOMMEPUYECKYIO U
CITy€eOHYIO0 TallHbI OpraHu3aIiii, BISIBUTH OLIMOKHA B UX COCTABJICHHH.
2. PazpaboTaTh nepedeHp HHPOPMAIIUU, COCTABISIONIEH KOMMEPUYECKYIO WITH
CITy)€OHYIO TailHy KOHKPETHOW OpTraHU3aIlHH.
3. Pa3paboTaTh nepeueHb n3aaBaeMbIX KOH(DUICHIIMATBHBIX TOKYMEHTOB
KOHKPETHOM OpraHU3alyH.
4. CocTaBUTh B TETPAIU YEPHOBUK KOH(DUIEHIIMATBEHOTO JOKYMEHTA, IPaBUIBLHO
PaCIOJIOKUB PEKBU3UTHI, COCTABIISIONIME (OPMYJIISIP TOKYMEHTA, a TAKKE
PEKBU3UTHI, HEOOXOUMBIE JIJIst M3/IaHus JoOKyMeHTa. OCYIEeCTBUTD ydeT
YEPHOBHKA U MIPOEKTAa KOHPUACHITNATHHOTO TJOKYMEHTA B KapTOUKe ((KypHAJIe)
ydeTa W3IaHHBIX KOH(MUIEHITUATbHBIX JOKYMEHTOB.
5. OpopmuTh B T€Tpaau KOHPUACHIIMAIBHBINA JOKYMEHT B COOTBETCTBUH C
TpedoBanusiMu 'OCToB u TpebOBaHUSMU 3aIUTHI HHPOPMALIIH.

3aoanusa Ne 2:
1. IIpoananu3upoBaTh HOMEHKIATYPhI KOH(UICHIINATBHBIX A€l OpraHu3alHi,
BBISIBUTH OLTMOKH B UX COCTaBJICHUH U O(POPMIICHUH.
2. U3yunth TpeOOBaHUSI HOPMATUBHO-METOINYECKUX TOKYMEHTOB K OJITOTOBKE
JOKYMEHTOB K C/1au€ B apXUB OPTaHU3AIMU U TPEOOBAHHUSI 110 3aAIIUTE
uH(bOpMaIMU TPY MPOBEACHUH YKa3aHHOTO BUA PaOOTHI.
3. CocTaBUTH NPHKA3 O CO3IAHUHU TOCTOSIHHO JCHCTBYIOLIEH SKCIIEPTHOM
komuccuu (I112K).
4. CoctaButsb npoTokod 3acenanus [IJIIK, B KoTopom oTpakeHbI pe3ybTaThl
MPOBENCHUS SKCIIEPTU3bI LICHHOCTU KOH(DHUIEHIIUATIBHBIX TOKYMEHTOB.
5. CocTaBUTH aKT O BBIIECJICHUH K YHUUYTOXKCHUIO KOH(PUIEHIIUATBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIUX JAITBHENIIEMY XPAHEHUIO.

Bonpocwi 0nsa nposedenus ouckyccuti u onpocos
1. ®denepanbHbIil 3ak0H PO o1 27.07.2006 Ne 149-D3 «O6 undopmanuu,
MH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIX U O 3aluTe HH(PpOpMAIHIm» U OCHOBHBIC
IPUHIIUIIBI IPABOBOTO PETYIUPOBAHUS B cepe 3auuThl HHPOPMAIUH.

2. OCHOBHBIE HAIIPABJIEHUS TPABOBOTO PErYIHUPOBAHUS OTHOIICHU, CBSI3aHHBIX
CYCTaHOBJICHHEM, U3MEHEHHEM M MPEKpalleHUEM PEXHMa KOMMEPUYECKOM
TaliHbl B cOOTBETCTBUU ¢ PenepanbHbIM 3akoHOM PD ot 29.07.2004 Ne 98-
D3 «O KOMMEPUECKOI1 TalHEY.

3. IlpaBoBoe perynmpoBaHHe OTHOIIECHUH B 00JIaCTH CITy>)KeOHON HMH(pOpMAITUH
OTPaHUYEHHOTO PaCHPOCTPaHEHUSI.



4. IlpaBoBO€ peryJIvpoBaHWE OTHOILIEHUMN, CBS3aHHBIX C YCTaHOBJIEHUEM,
WU3MEHEHUEM U MPEKPALLEHUEM PEXXUMA KOMMEPUYECKON TalHBI.

5. Ilopsimox  oOpatieHuss co  ClykeOHOM uHGOpMalUe OrpaHUuYEHHOTO
pacnpocTpaHeHus B (pefiepaibHbIX OpPraHax BJIACTH U MOABEIOMCTBEHHBIX UM
YUPEKIACHUSAX.

6. OpraHu3alMOHHbIE U TEXHOJOTHYECKHE OCOOEHHOCTH KOH(UIEHIIMAIBHOTO
JEJIONPOU3BOCTBA.

7. TlonsaTtue u 33124 KOH(OUIECHIIMAIBHOTO JIeI0Npon3BoacTBa. [IpuHIHIbI ero
opraHu3anuu u cepa aesTeTbHOCTH.

8. Coxpepxanue MOHATHUSA «Opranuzanus KOH(UICHIIMATIEHOTO
JEJONPONU3BOIACTBAY.

9. Onpenenure TMOPSAAOK TPEAOCTABICHHUS WH(POPMAIIMU, COCTABIISIONICH
KOMMEPYECKYIO TalHY.

10. Ilepeuncaute TpeOoBaHUS 110 OXpaHe KOH(UIACHIMAIBHOCTH UHPOPMALUH
P €€ IPENOCTABICHUU B OpraHbl I'OCYJAapCTBEHHOM BIIACTH, MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS.

11.Ha3oBuTe BUABI OTBETCTBEHHOCTHM 32 HApYIICHHE 3aKOHOJIATEIbCTBA O
KOMMEPYECKOW TalHE.

12.Ilopaaok 3amuTel U 0OpabOTKM JOKYMEHTOB, COJEpKaLIUX CIIyKEOHYIO
MH(POPMAILMIO OTPAHUUYEHHOTO PaCIPOCTPaHEHUSI.

13.Ha3znauenue u nopsiaok pazpadbotku [lepeuns nndopmannu, coctapstomeit
KOMMEPYECKYIO TalHY.

14.0cobennoctn  paspabotku llepeuns wHpOpMAMKM, COCTABIAIONICH
CIIy’)keOHYIO TaiHYy.

15.TexHonorust TOKyMEHTUPOBaHUSI KOH(DHUIEHIINATBHON HHPOPMAITIH.

16.IlonsiTe «y4eT KOH(PHUIEHIMANBHBIX JOKYMEHTOB». Buibl, crmocoObl u
TEXHOJIOTHH y4eTa.

17.IlonsiTre «peructpanus KOHQUACHIMAIBHBIX TOKYMEHTOBY.

18.Yuer KoOH(UIEHUMAIBHBIX JOKYMEHTOB KAaK Ba)KHEHIlIee CpencTBO
o0ecrnedyeHns UX COXPaHHOCTH.

19. OcobenHocTH yyeTa KOHPUIEHIUAIBHBIX JOKYMEHTOB.

20. Ilepeuncnure uenu yuera KOHQUACHINAIbHBIX TOKYMEHTOB.

2]1. HazoBute w  galTe  KpaTKyl0  XapakTepUCTHUKY  BHJaM  ydeTa
KOH(QUICHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB.

22. Ha3zoBUTE HEAOCTATKU M MPEUMYILIECTBA CIOCOOOB yueTa, MPUMEHSIOMIUXCS
U1 ydeTa KOHUACHINATbHBIX TOKYMEHTOB.

23.Ha3zoBuTe OCHOBHBIE KPUTEPUH MEPEBOIa KOHPUACHINATIBHBIX JOKYMEHTOB
Ha BBIJICJICHHOE XPaHEHHUE.

24 IlepeuncianTe UICTOYHUKY MOCTYIUICHUS KOH(PUACHIIUAIbHBIX JOKYMEHTOB Ha
BBIJICJICHHOE XPAaHECHUE

25.1lonsiTHE, NPUHIMIBI U OCOOEHHOCTH OpraHMU3alMM KOH(UIEHIUAIBHOIO
JOKYMEHTO000pOTA.

26.0Opranu3anyst IBUKEHUS BXOAAIMNX KOHPUIECHINATbHBIX JTOKYMEHTOB.

27.0Opranu3anyst IBUKEHUS U3JaHHBIX KOH(DUIEHIIMAIBHBIX JOKYMEHTOB.



28.0c00CHHOCTH OpraHu3alil M TEXHOJOTMH KOHTPOJIS HCIIOJIHEHUS
KOH(QUICHIIMATBLHBIX JOKYMEHTOB.

29. Cucrema moctyna K KOH(QUICHIHMATBHBIM JoKyMeHTaMm. [lopsmox
pazpabotku «llomokeHuss 0 pexuMe KOMMEPUECKOH (CIIyKeOHOM) TaiHbI

OpraHu3alumy.

30.Ha3oBuTe OCHOBHBIE 3a/a4d CHCTEMBl JOCTyNa K KOH(HUIECHIHAIbLHBIM
JOKyMEHTaM.

31. OcHoBHbIE TpeOOBaHUS CHUCTEMBl JOCTyHma K KOH(HIEHIIUAIbHBIM
JIOKYMEHTaM.

32.IlpuHUMIBl  OpraHu3alud  KOH(PUACHIHUAIBLHOTO JOKYMEHTOOO0OpOTa U
OCHOBHBIE (DAKTOPBHI, OKA3bIBAIOIINE BIUSHUE HA €T0 OPraHU3aIHIo.
33.CTtpykTypa KOH(PUACHIHAIBHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa M COCTaB OCHOBHBIX

JIOKYMEHTOIIOTOKOB.
34. OCOOCHHOCTH  TPOXOXJEHUS W  WCIOJHEHHS  KOH(MUICHIIMATbHBIX
JIOKYMEHTOB.

35.JlaiiTe onpeaeneHue MOHITUS «KOH(DHUACHITUATBLHBINA JOKYMEHTOO00POTY.

36.Ilepeuncnure  OCHOBHbIE  MPUHLMIBI  PAlMOHAIBHOW  OpraHU3aluu
KOH(HICHIIMAIBHOTO JOKYMEHTO000pOTa.

37.HazoBuTe H3Tambl NPOXOXKIEHUS W HUCHOJHEHUS] M3AAHHBIX M BXOISLIUX
KOH(HIEHIIMATIbHBIX TOKYMEHTOB.

38. Homenkiatypa Jel Kak COCTaBHas 4YacTh CHUCTEMbl JOCTyMma K
KOH(HUICHIIMATEHEIM  TOKyMeHTaM. (COOCHHOCTH €€ COCTaBlIieHUs |
oopMIIeHUS.

39.laiiTe onpeneneHre HOMEHKIATYPhI KOH(DHUICHIIUATBLHBIX JIET U HA30BHUTE €€
OCHOBHbBIE (DYHKIIHH.

40.Ilepeunicnute BHUIBI HOMEHKIATYP KOH(PUACHIIMAIBHBIX JEJ, Ha30BUTE UX
Ha3HAuYCHUE.

41. Jlaite onpeneneHusi NOHATUS «POPMUPOBAHME KOH(DHUICHIIUMATBHBIX 1.

42.1lepeuncnute  BUIbl ~ pabOT,  KOTOpbIE  MPOBOJATCA  CIyKOOH
KOH(HIEHIIMAILHOTO  JIEJIONPOU3BOJCTBA  NpU  CcAadye B apXUB
KOH(UIEHIIMAIBHBIX TOKYMEHTOB OpraHU3aIIH.

43.Ha3oBuUTe 0OCOOEHHOCTH OPraHU3ALMK U MPOBEAEHUS KCIIEPTU3bI LIEHHOCTH
KOH(HIEHIIUATIbHBIX TOKYMEHTOB.

44 TlepeuncnuTe mMpaBWa COCTABJICHHUS OMUCEH KOH(PUICHIMAIBHBIX €T
MOCTOSTHHOTO W BPEMEHHOTO XPaHCHHUSI.

45.Ha3oButre 1enM W OCHOBHBIE 3a7aud palbOTHl MO YHUYTOXKCHHUIO
KOH(HUICHIIMATBHBIX TOKYMEHTOB U HOCHUTENEH HH(OpMAITUH.

46. HazoBute BUIB KOH(PDUACHIHMAIBHBIX €7, JOKYMEHTOB, HOCUTEJEH
nH(pOpMAIUHU, KOTOPHIC TIOJICKAT BKIFOYCHHUIO B aKT M YHUYTOXKAEMbIX 0e3
aKTa ¢ OTMETKOM B YYETHBIX (hopmax.

47.HazoBute  OCHOBHbIE  TpeOOBaHUS  3aUIUThl  WHGOpPMAIMU  TpHU
TPAaHCIOPTUPOBKE U  (PU3MUECKOM YHUYTOXKEHUU KOH(MUIECHIHUATBHBIX
JIOKYMEHTOB U JIE]I.

48.0cobennoctu popMupoBanus u ohopmiIeHUST KOHPUIESHIIUATBHBIX JE.



49 Ilopsimok TMOATOTOBKM M Tepeqaud KOH(HIEHIMANbHBIX Jel1 B apXuB

OpraHu3aIyH.

50.TpeboBanus K OpraHu3aiy padoThl M0 YHUUTOXEHUIO KOH(DHICHIINATbHBIX
JIOKYMEHTOB.

51.Ilopsigok  oTOopa M TEXHOJIOTHS YHUYTOXKEHUS KOH(DHUISHIIMATBbHBIX
JIOKYMEHTOB.

52. PexuM XpaHeHus: KOH(QUICHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB.

53.TpeGoBaHusi K TMOMEIIECHUSIM TMOApPA3AEICHUN  KOH(QUIACHIIMAIBLHOTO
JICNIONPOU3BOACTBA M K CIY)XEOHBIM TIOMEILICHHUSIM HCIOJHUTEINEH,
paboTaronmx ¢ KOH(PHUIEHIIUATbHBIMU TOKYMEHTAMH.

54. Tlopsimok odopmiteHUs AOMyCKa PaOOTHUKOB K KOMMEPUYECKOHN U CITYKEOHOM
TalHaM © OO0y4YeHHs TMpaBWwiIaM paboTbl ¢ KOH(UIECHIUATbHBIMHU
JIOKYMEHTaMHU.

55. IlpaBuna paboThl mepcoHana ¢ KOH(PUACHUUAIbHBIMU JOKYMEHTaMH Ha
OyMa)KHBIX U JIEKTPOHHBIX HOCUTEIISX.

56. IIpoBepku HanmMuKs KOHPUACHIUAIBHBIX JOKYMEHTOB KaK Ba)KHOE CPEJICTBO
oOecrieyeHnst KOHTPOJIS 382 X COXPAHHOCTBIO.

57. Jlaiite ompeneneHUe MOHATHIO «IPOBEpKa HaIW4Us KOH(GUICHIIMATbHBIX
JIOKYMEHTOBY

58. HazoBuTe OCHOBHBIE L€IM NPOBEPKUM HaIM4Uid KOH(PUACHLIHAIbHBIX
JIOKYMEHTOB.

59. Ha3zoBuTe OCHOBHBIE (DYHKIMH TPOBEPKH HaIM4Usi KOHQPUACHIHUATHHBIX
JIOKyMEHTOB M CTIOCOOBI UX peaTU3aIlvH.

60. Ha3zoBuTe OCHOBHBIE THUIIBI U BU/IBI IPOBEPOK HANUYUS KOHPUACHIINATBHBIX
JIOKYMEHTOB, JTAaUTE UX KPaTKYI0 XapaKTePUCTHUKY.

61. [lopsimok ~ oOpamieHuss  UCMOJHHTENEH ¢ KOHPUIACHIUATHHBIMA
JOKYMEHTaMHU.

62. HazHauenue, BUJbl W NPUHLHUIBI [POBEACHUS IPOBEPOK HAIWYMS
KOH(UIEHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB.

63. TpeboBaHust 1Mo 0OECIEUEHUID COXPAHHOCTH M KOH(PHIEHIUAIBHOCTH
JIOKYMEHTOB.

64. OcoOEHHOCTH  MPOBEACHUSA  HEPEIVIAMEHTHBIX  IPOBEPOK  HATUYMS
KOH(UIEHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB.

65. IlpoBepka HaAIMYMS KOHPUACHIUATBHBIX TOKYMEHTOB Y UCIIOJHUTENICH.

66. OCHOBHbBIE HAINpABJICHHUsS COBEPIICHCTBOBAHUS TEXHOJIOTHI 3allUThl H
00paboTKu KOH(MUIEHITNATBHBIX JOKYMEHTOB.

4.2.1lpomexyTO4YHaAsI aTTeCTANUS

Bonpocwt ax3ameny
1. IIpaBOBOE perynupoBaHUE OTHOLICHUM, CBSI3aHHBIX C YCTAHOBJIEHUEM,
VU3MEHEHHUEM U IIPEKPALIEHUEM PEKUMa KOMMEPYECKOU TalHBI.
2. IlpaBoBoe peryianupoBaHUE OTHOILIEHUH, CBSI3aHHBIX C 00paObOTKOM
IIEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX.



3. Tlopsaok oOpaieHus co cayxebHoi nHpopMalreld orpaHI4eHHOTO
pacnpocTpaHeHus B ¢peaepaibHbIX OpraHax BIACTH U MOJABEIOMCTBEHHBIX
UM YUPEIKICHUSIX.

4. OpraHuzalOHHBIE U TEXHOJOTHIECKHE OCOOEHHOCTH KOH(PUICHIIMATEHOTO
JIEIONPOU3BOICTBA.

5. TloHsATre 1 3a1a4u KOHPHUACHIINATIHLHOTO JeIONPOU3BOACTBA. [[pUHITHIIBI
€ro OpTaHu3alNy U cepa IesITEIbHOCTH .

6. ConeprkaHue MOHATHUS «OpPTaHU3alNs KOH(UICHIINATBHOTO
JIEIONPON3BOICTBAY.

7. Haznauenue u nopsaok pazpadotku [lepeuns napopmaium, cocTaBisiomen
KOMMEPYECKYIO TalHY.

8. Ocobennoctu pazpadotku [lepeuns nHbopmanmm, COCTaBIAIOMEH
CIIy’)keOHYIO TaiHYy.

9. TexHonorusi JOKYMEHTHUPOBAHUS KOHPUACHIINATHLHOW HH(POPMAIIUH.

10.IToHsITHE «y4eT KOHPHUIACHITUATBHBIX TOKYMEHTOBY. BHIbI, CITOCOOBI U
TEXHOJIOTHH y4eTa.

11.IToHsTHE, TPUHIIUITEI © OCOOEHHOCTH OpraHU3aIK KOH(DHUIESHITNAIEHOTO
JTOKYMEHTO000pOTA.

12.Opranu3anus JBMKCHHS BXOASIINX KOH(DHUIEHITHAIBHBIX JOKYMEHTOB.

13.Opranuzanus JBUKCHHS U3aHHBIX KOHQUICHIIMATBLHBIX JOKYMEHTOB.

14.0co0eHHOCTH OpTraHU3aluU U TEXHOJIOTHH KOHTPOJISI UCTIOJTHEHHUS
KOH(UICHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB.

15.Cucrema goctyna Kk KOHQUIEHIIMAIBHBIM ToKyMeHTaM. [lopsaok
pa3paboTtku «IlomoxkeHus 0 pekuMe KOMMEPUYECKOH (CITyKEOHOW) TalHBI
OpTraHU3aIII.

16.HomeHkiatypa gen Kak COCTaBHas 4aCTh CUCTEMBI JOCTYIIA K
KOH(QUICHIIMATEHBIM JOKYMEHTaM.

17. OcoGeHHOCTH €€ COCTaBICHUS U OPOPMIICHHUS.

18. Ocobennoctu hopmMupoBaHus u ohopMieHUs] KOHOUICHITUATBHBIX JIe]I.

19.TTopsI0K TOATOTOBKY U Mepeaadn KOHPUACHIINATIBHBIX JIe] B apXHB
OpTraHHU3aIIH.

20.TpebGoBanus K OpraHU3aIiy padboThI M0 YHUUITOXKCHUIO KOH(PHICHITUATBHBIX
JIOKYMEHTOB.

21.[lopsimok oTOOpa M TEXHOJIOTUSI YHUUTOKEHUS KOH(PUACHIUATBHBIX
TOKYMEHTOB. PesxuM XxpaHeHUs] KOHPHUACHIUATbHBIX TOKYMEHTOB.

22 Tlopsimox oOparieHust HICIOJHUTENEH ¢ KOHPUACHITUATHHBIMH
JOKYMEHTaMHU.

23.Ha3nauenue, BUbI ¥ IPUHIIUIIBI TPOBEACHUSI MPOBEPOK HATUYUS
KOH(UICHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB.

24. TpebGoBanus 0 00ECMEYCHUIO COXPAHHOCTH U KOH(PHUICHIINATHLHOCTH
JIOKYMEHTOB.

25.0cHOBHBIC HAIIPABIICHUSI COBEPIICHCTBOBAHUS TEXHOJIOTHH 3aIUTHI U
00pa00TKKN KOH(DUICHIIMATBHBIX TOKYMEHTOB.

‘ ABToOp (Bl1):cTapmmii npenogaBatens [leaymkuna TarbsiHa MuxaiinoBHa




